
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
         

 

 

 

 

Willkommen beim Gemeinnützigen Bauverein Opladen! 
Du bist auf der Suche nach einer spannenden beruflichen Herausforderung? Die Wohnungswirtschaft ist Deine 
Leidenschaft? Du bist ein Organisationstalent und hast ein hohes Maß an Verantwortungsbewusstsein? Du 
behältst auch in stressigen Situationen einen kühlen Kopf? Du bist zuverlässig, kommunikativ und arbeitest 
selbstständig, bist aber auch zeitgleich ein Teamplayer?  
 

Dann werde doch Teil unseres Teams und setzte unsere über 100-jährige Erfolgsgeschichte mit uns fort. 
 

Wir suchen ab sofort, unbefristet und in Vollzeit 
eine Bilanzbuchhalterin / einen Bilanzbuchhalter in der Wohnungswirtschaft 

                                                          

      Attraktive           Betriebliche                     30 Tage                 zusätzliche freie              37 Stunden                kostenloser                     Jobfahrrad 
      Vergütung                 Altersvorsorge                   Urlaub                            Tage                          Woche                     Parkplatz 
 

 

Das bieten wir Dir: 

Passen wir zueinander? Du hast…. 

• eine abgeschlossene Berufsausbildung in der 
Immobilienwirtschaft 

• eine Weiterbildung zum Bilanzbuchhalter 
• mehrjährige Berufserfahrung 
• einschlägige Fachkenntnisse im Finanz- und 

Rechnungswesen  
• Abschlusssicherheit nach HGB 
• sehr gute Kenntnisse in MS-Office Produkten und 

bestenfalls kennst du WodisSigma 
• ein sehr gutes Ausdrucksvermögen in Wort und 

Schrift in deutscher Sprache 

Auf Dich warten spannende Aufgaben: 

• Kreditoren- / Debitorenbuchhaltung  
• Zahlungsverkehr 
• Bearbeitung der Geschäftsvorfälle im Hauptbuch und 

sämtlichen Nebenbüchern  
• Durchführung der Anlagen- und Darlehnsbuchhaltung 
• Operatives Controlling und Risikomanagement 
• Erstellung von Wirtschafts- und Finanzplänen 
• Reporting an den Vorstand 
• Bearbeitung der steuerlichen Angelegenheiten 
• Unterstützung bei der Erstellung des Jahresabschlusses 
• Erstellung des Jahresabschlusses der Tochter GmbH 
• Begleitung der Wirtschafts- und Betriebsprüfungen 
• Grundbuchverwaltung  

Du möchtest mehr über uns erfahren? Dann besuche unsere Website www.bauverein-opladen.de oder unsere 
Social-Media-Kanäle         bauverein_opladen           Bauverein Opladen           bauverein_opladen 

  Bewirb Dich jetzt - wir freuen und darauf, dich kennenzulernen! 

Bitte sende Deine vollständigen Bewerbungsunterlagen mit Angabe Deines frühestmöglichen Eintrittstermins 
und Deiner Gehaltsvorstellung an info@bauverein-opladen.de  

Gemeinnütziger 
Bauverein 
Opladen eG 
 
Düsseldorfer St. 8a 
51379 Leverkusen 
 
02171 – 72 80 -14 


